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@. CONTRALORIA
GENERAL DE SANTIAGO DE CALI
MANUAL DE USUARIO

SISTEMA “SIA CONTRALORIAS”

INTRODUCCION

Uno de los objetivos trazados por la Contralora General de Santiago de Cali Alma
Carmenza Erazo Montenegro, durante el periodo 2008-2011, consiste en
fortalecer el Control Fiscal con el propésito de que los recursos publicos sean
destinados a la generacion de bienestar social colectivo, apoyando el
cumplimiento de los fines esenciales del Estado; por lo cual dentro del marco de la
Estrategia 1.3, “Implementar y mantener sistemas informaticos que faciliten el
control, conservacion y disposicion de la informacion institucional con el fin de
apoyar el desarrollo efectivo de los procesos institucionales”, ha implementado
mediante convenio con la Auditoria General de la Republica el Sistema Integral de
Auditorias “SIA”.

Objetivo

Brindar una herramienta que facilite la organizacion de datos y estandarizacion de
rendicion de cuenta en linea a los sujetos de control, mejorando los tiempos de
respuesta en el ejercicio de las actividades y funciones de control, vigilancia y
gestion de la Contraloria General de Santiago de Cali.

Este software facilitara el analisis de la informacién disminuyendo costos y tiempos
en el proceso de revision de cuentas y planeacion de auditorias, facilitara ademas
la rendicion de cuenta de los sujetos a la Contraloria, generando un nuevo espacio
para compartir informacion con otras entidades del Estado.

Beneficios:
e Alta disponibilidad de actualizacion y consulta de la informacién a través de
un acceso seguro a cualquier hora y desde cualquier lugar.
e Estandarizacion, seguridad y veracidad en el manejo de la informacion de
los sujetos de control.
¢ No es necesario adquirir equipos de computo especializados, ni equipos de
red costosos.

¢ No tendra que contratar a personal para la instalacion del sistema y ademas
no tendra que comprar ni renovar licencias.
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Requisitos para la operacion del SIA
e Equipo de cdmputo con navegador Internet Explorer.
¢ Requiere que el Java Script este habilitado.

e Acceso a Internet con un ancho de banda minimo de 32K (acceso
telefénico).

e cualquier version de Excel, OpenOficce (gratuita y disponible en el sistema
SIA, en la Guia para la rendicion de formatos).

e CAMBIAR LA CONEIGURACION REGIONAL DEL PANEL DE CONTROL
DEL EQUIPO DE COMPUTO A INGLES (ESTADS UNIDOS) Y FORMATO
DE FECHA CORTA A AAAA/MM/DD.

Se debe cambiar la configuracion del equipo de computo
de la siguiente manera:

Para Windows XP Ingrese a Inicio — Panel de Control — Configuracién Regional y

de Idioma
[ p— [- [=][%]
a

Archivo  Edicidn  Ver Favaritos  Herramisntas  Ayuda
Q- l} p Bisqueda || % Carpetas [131]
Direccian |G Panel de control v B

i P X DEHL =0 @ @ < B

u . Agregar Agregar Barade  Broadcom  Centrode  Conexiones de Configuracidn Configurar re
[ cambiar a vists por categorias autométicas  hardware quitar p...  tareasy me... Control Suke 2 sequridad red regionaly ...  inalambrica

82 = 9 2

Cuertas de  Disposkivas de Dispositivos de  Escaneres y
& vindows Update usuario juego sonido v audio camaras

vea también

Opciares regionales | Idicmas | Upciones avanzadas|

() iy i e & % ';":/ Esténdares y fomatos
= ) (!',, Y
= Esla opcién afecta al formato que dlgunas aplicaciones dan a los
Java Mouse  Opcionesde  Opciones de nimeras, manedas, fechas y horas. ma
sccesbiided  carpeta

Selescione un elementa para que caincida con sus preferencias @ haga
e Personalizar paia opia configuracia

O 2 2 |«

SoundMAY  Symantec Tareas Tedado
Livelpdate  programadas

paia slegi su propi

tados Uridos] v | [Personalizar

Ejempios

Numera: (123456 783,00 |
Maneds: [4123.456.783.00 |
Hara (50241 PM |
|
|

Fechs corta: ‘znnamzm
Fecha laras: | Fiday, November 14, 2008

74 Inicio v . g : ... | & personal ® Panelde control | |3 Micros

ES '(_J\r_l ‘%, 5:06PM
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en la pestafia Configuracion regional y de idioma,
1.Seleccione el idioma Inglés (Estados Unidos).

2.Haga Clic en Personalizar

3. Ubiquese en la pestafia Fecha

£- Panel de control

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  \Werramientas — Avuda ,ﬁ
(D aras - E) Lﬂ% pa queds ([~ Carpetas 1757]+
o ]

Configuracién regional y de idiom,

Opciones iegionales | |diomas ” Opciohes 24

E standares y formatas

-: — Pt
Personalizar la configuracidn regional

burar red Carren

i i | Nimeros | Moneda || Hora fmibrica
Esta opoidn afecta al formato que algunas sficaciones dan a
nameros, monedas, fechas y horag Calendario = E
Seleccione un elemento para gue coincida corfeus preferenci aga Cuando ge excriba un afio con dos digitos, interpretarlo comao un afio entre: @
clic: en Persanalizar para elegir su prapia confi y esoras v InteliR) GMA
P laes Drriver

| Inglés [Estados Unidos)
Ejemploz - g_l
Rfmee ‘ 123.456.733.00 | ckTime Sistema
Moneds (4123 456,793.00 |
Hora: (45616 PM |

Fecha cota
Ejemplo de fecha corta: |‘I4."1‘IJ2EIE|8 |

Fecha corta: ‘ 1441142008

hechalaoa ‘Fnday, Nowember 14, 2008 Formato de fecha corta: |dd."MMf’aaaa v |
L Separador de fecha:
Ubicacicn
Seleccione su ubicacion actual para apudar a los servicios a Fecha laiga

suministrarle informacion local, coma naticias v el tiempa., Ejemplo de fecha larga: |Friday, Navember 14, 2008 |

Colorrbia v |

Formato de fecha larga: |dddd, MMM dd, aaaa v|
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4. Ubiquese en la pestafia Fecha

!

5.Cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd

£ Panel de control

Archivo  Edicidn  Ver  Fawaoritos  Herramientas  Avuda

Q.C\trés \-) Lf p Bidsqueda [E:‘ Carpetas -
e ———————

Configuracién regional y de idioma

v|Ir

- - ?
Opcianes tegionales | Idiomas | Dpciones svarzadss| Personalizar la config wraciv regional ’

igurarred  Corren
mbrica

T
= -\'\\‘ﬁ E
dos digitos, interpretarlo como un afio entre;

esoras vy InteliR) GMA
Faxes Driver

S

ickTime Sisterma

Estandares v formatos

R R MNumeras | Moneda | Hora
Esta apcidn afecta al formato que algunas aplicaciones dan a las

nameros, monedas, fechas v horas

Calendario

Seleccione un elemento para gue coincida con sus preferencias o haga Cuando se escriba un afio o
clic: en Perzonalizar para elegir su propia configuracidn;

|\nglés [E stados Unidos) V| [Persnnallzar...] a
Ejemplos

Mdmero: (123 455,783.00
Moneda: [4123,456.789.00

| Fecha corta
Hora [5:0218 PM | Ejemplo de fecha carta |uaxw1 4‘ |
Fecha corta ‘ng,mzm |
Fecha laiga ‘Ffidajh Hovember 14, 2003 | Formato de fecha corta: |aaaaf'MMfdd b |

: /
Ukiczacidn Separador de fecha:

Seleccione su ubicacidn actual para apudar a los servicios a

" A . - N Fecha larga
suministrarle informacion local, como nolicias v el iempo.

Eiemplo de fecha larga: |Fr|da_l,l, Movember 14, 2008 |

Colorbis |

Farmata de fecha larga: |dddd, MMM dd, azaa v|

[ Aceptar ] [Camce\al] [ Aplicar ]

L Acepti J Cancelar Aplicar

;'j.' Inicio LM H.. Ih P < | 1A - Sistema ... W personal B Pane ds cantrol B3 wicros

6.Clic para aplicar los
cambios y luego Clic en
Aceptar.

7.Clic para aplicar los cambios y
Luego Clic en Aceptar
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Para Windows Vista, 7 y 8, ingrese a Inicio e Panel de Control — Reloj,
Idioma y Regién - Configuracion Regional y de Idioma

Para Windows 10 en adelante, E — Panel de Control — Reloj y Region -
Region.

Primero Seleccione el idioma Inglés (Estados Unidos).

Posteriormente Clic en Configuracién Adicional

¥ reflion =

1 Formalps  Administrative
Forgyato:

Inglés (Estados Unidos) e

Preferencias de idioma

Formatos de fecha v hora

Fecha corta: M/d/aaaa ~
Fecha larga: dddd, MMMM d, aaaa e
Hora corta: h:mim tt ~
Hera larga: himm:ss tt ~
Primer dia de la Sunday —
semana:

Ejemplos

Fecha corta: 2/ 26,2020

Fecha larga: Wednesday, February 26, 2020

Hora corta: 2:46 AM

Hora larga: S:46:41 AM

Configuracion adicional...

Aceptar Cancelar Aplicar
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Ubiquese en la pestafia Fecha y cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd
aaaa-MM-dd

Seleccione y reemplace los guiones por /

¥ Personalizar formato e

Mimeros Moneda Hora Fecha

Ejemplo

Fecha corta: | 2/26/2020 / |
v 4

Fecha larga: | Wednesday, Februapf 26, 2020 |

Farmatos de fecha

Fecha corta: | aaaa/ MM/ dd vl

Fecha larga: | dddd, MMMM d, aaaa ~]

Significadeo de las notaciones:
d, dd = dia; ddd, dddd = dia de la semana: M = mes: a = afo

Calendarioc

Los afios escritos con dos digitos se interpretan como afios entre:

1950 ¥ 2049 =
Primer dia de la Sunday -
semana:
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Restablecer
predeterminada del sistermna para ndmeros, moneda, hora y
fecha.

s Aplicar

/

Clic en aplicar y luego aceptar

NOTA: SI NO REALIZA EL PROCESO ANTERIOR, SE VAN A
TENER INCONVENIENTES A LA HORA DE REGISTRAR LA
INFORMACION, ASi COMO EN LA SUBIDA DE LOS FORMATOS
AL SISTEMA.
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INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema *“, haga Clic en el link SIA CONTRALORIAS”, ubicado al
centro de la pagina Web de la Contraloria General de Santiago de Cali
www.contraloriacali.gov.co, 0 para ingresar directamente al sistema, escriba en la
ruta del navegador la siguiente direccién http://siacontralorias.auditoria.gov.co/cali/

i
[ El nuevo Cor ralor General de Santiago de Cali
daac HE tomé posesicn ante la plenaria del Concejo
2 Distrital para 2! periodo 2022 - 2025. E| Doct0>
o Ordoriez, or undo del municipio de Zarzal
& (Valle), es at ogado, especialista en Derechos
c o N T R A L @ R I A Humanos, M. gister en Derecho Constitucional,

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI e ofros.
€ DO contraloria Cali

CONTRALORIA E obe INICIO

L B NORMATIVA Y CONTROL Y PUBLICACIONES PARTICIPAQJON SERVICIOS AL TRANSPARENCU
CONTRALORIA PLANEACION CONTRATACION E INFORMES CIUDADARA CIUDADANO
e = = » ®
Acceso a la w A OBSERVA A N
informacion Es y
Publica Sistema Integral de Auditora e o

Servicios y Tramites en Linea Q

Buzén de Sugerencias (SIPAC) @ Calendario de actividades Saisfaccion de los servicios
Peticiones, sugerencias, quejas y denuncias Endllesta de satisfaccion de los senvicios en linea

B3 Notificaciones judiciales Avisos y notificaciones SIA Contralorias
gov.co Soporte técnico: sia@contraloriacali.gov.co
Sistema de Contratacion SIA Observa Sistema de Informacién Empleo
Publica Soporte técnico: sia@contraloriacali.gov.co Publico (SIGEP)

Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica

Para agilizar la atencion a las solicitudes de soporte tecnico, la
Contraloria General de Santiago de Cali tiene a su disposicion el
correo electronico sia@contraloriacali.gov.co

“Las Direcciones Técnicas adscritas a este Organismo de Control atenderan cualquier inquietud de tipo
conceptual originada por los Sujetos y/o Puntos de Control”.


http://www.contraloriacali.gov.co/
http://siacontralorias.auditoria.gov.co/cali/
mailto:sia@contraloriacali.gov.co
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Al hacer Clic en el link SIA CONTRALORIAS, se despliegan en pantalla las
opciones con que cuenta.

Clic para ingresar

SIA

Ingr&se aqui al SIA Contralorias

Soportqtécnico sistemas rendicion de cuentas

ia@contraloriacali.gov.co

Manual para subir Planes de Mejoramiento 2021 - I:l
Cambios SIA Contralorias Marzo 1 2022 - |:|
Periodicidad Rendicion Marzo 1 2022 n I:l
Resolucion 0100.24.03.20.010 de agosto 18 de 2020 n |:|
RESOL 0100.24.03.21.019 Modifica articulo 11 010 2020 n |:|
Resolucion Planes de Mejoramiento Julio 30 2021 n |:|
Manual de Usuario - Actualizado Septiembre de 2019 - I:l
10 Tips para una Efectiva Rendicion - |:|
Solucion a Errores Frecuentes de Usuario - |:|
RESOL 0100.24.03.21.019 Modifica articulo 11 010 2020 n |:|

Abra, imprima y siga las instrucciones contenidas en los archivos:
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¢ MANUAL PARA SUBIR PLANES DE MEJORAMIENTO: Presenta el paso
a paso detallado para una correcta subida de los planes de mejoramiento.

e CAMBIOS SIA CONTRALORIAS: Refleja los cambios de fondo que se
realizan en el sistema. Se debe verificar constantemente.

e PERIODICIDAD DE RENDICION: Contiene los formatos, sujetos a los que
aplica y la periodicidad de cada uno de ellos.

e RESOLUCION DE RENDICION DE CUENTAS: Contiene la resolucién que
reglamenta la rendicion de cuentas.

e RESOLUCION DE PLANES DE MEJORAMIENTO: Contiene la resolucion
gue reglamenta la rendicién de los planes de mejoramiento y su avance.

e MANUAL DEL USUARIO: Presenta el paso a paso detallado para una
correcta rendicion de cuentas.

e 10 TIPS PARA UNA EFECTIVA RENDICION: Presenta un resumen del
manual de usuario.

e SOLUCION A ERRORES FRECUENTES DE USUARIO: Presenta la
solucién a los errores frecuentes de usuario (contiene Error, Causa y
Solucion).

Si selecciona la opcion “Ingreso al Sistema”, se presenta la siguiente pantalla, en
la cual debe ingrese el usuario y la contrasefia. Estos datos han sido asignados
por el administrador del sistema en la Contraloria General de Santiago de Cali.

ID Funcionario:

| /|

Contrasefia:

| 4 INGRESAR |

Haga Clic para ingresar
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El sistema ingresa al formulario principal, si hace Clic en el menu desplegable
ubicado al lado izquierdo de la pantalla, podra ver y acceder a las opciones con
que cuenta; asi como la guia para la rendiciébn de Formatos (contiene los formatos
a diligenciar y en cada uno de ellos su respectivo manual).

e

‘ CONTRALORIA RNERAL DE SANTIAGO DE CAL
© e
IA CONTRALOR i Sent g
RIA » o

Sistema Integral de Auditoria

[MENU DEL SisTEMA vl Cemar Sesion

Publicada en: Miercoles 17 | | Febrero de 2021 - 2:59:9 p. m.

Se refluerda que los archivos de tipo NOAPLICA y la CARTA DE CIERRE DE PERIODO, se deben grabar como JPEG, no como PDF
Para el caso de los NOAPLICA, el formato se debe subir en blanco.

Se debe tener presente que los periodos son creados

al subir el primer archivo.

En nuestra pagina web www.contraloriacali.gov.co link SIA, se an dit ibles el
paso a paso sobre la correcta operacion del sistema.

| de Usuario y 10 Tips para una

No olvide la acion regional y de idioma del panel de control (Inglés (Estados Unidos) y fecha aaaa/MM/dd).

Las solicitudes de soporte técnico puede realizarlas al correo electrénico sia@contraloriacali.gov.co.

Las Direcciones Técnicas adscritas a este Organismo de Control deran Iquier i i d de tipo | originada por los Suj y/o
Puntos de Control”.

< AUDITORIA TR

Transformando el Control Fiscal

PAGINA PRINCIPAL
CAMBIAR CONTRASENA PERSOMNAL
ADMINISTRADOR DE EXFEDIENTES

INFORMES PARA RI?VISIGN DE CUENTAS
TERMINAR LA SESION (CERRAR NAVEGADOR)

Seleccione la opcion y haga Clic para ingresar.

10
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Cambiar Contraseiia Principal:

Lo primero que se debe hacer después de ingresar al sistema es cambiar la clave
suministrada por la Contraloria, seleccione la opcion Cambiar contrasefia y haga
clic para que el sistema le presente el formulario respectivo.

Ingrese la Contrasefa actual

Ingrese la nueva contrasefia
Confirme la nueva
contrasefa

<3 SIA - Sistema Integral de Audito) ia - Microsoft Internet Explorer |Z||E|fg|

Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herr§nientas  Avuda ar

entrés = \_) \ﬂ @ h @, Biisqueda ‘gn:( Favaritos € [_'\v :\f l)_i.l @ _J l_:"‘ ﬁ

Direccion @ http:/fcali.contralorias. comf \ I \d Ir Links

- Usuario [itmajcamache]: JairofPanesso Tascdn L lormbia. Marzo 19 de
CAMBIAR CONTRASENA, P | “*\ Entidad [140]: Institute Tecnofpgico Municipal Antonic José :
Camacho

CAMBIAR CONTRASENA
Cuenta; ittnajecamacho

Agqui usted puede modificar el valor de |a contrase

que tenga asig
cambiarla a la nueva. Se debe tener en cuenta alg

ada la cuenta. Usted fiebe conocer |a contraseria anterior para |
as consideracio
g La nueva contrasefia no debe exceder en 16 cara
g Puede contener tanto letras como ndmeros

g Existe diferencia entre mayudsculas y mindsculas
g Usted debe digitar dos veces la nueva contrasefia pary confirmar
g Si usted se equivoca en esta operacion y pierde acces§ a su cue

res de longity

ta, por favor enffiarnos un correo v le asignamos una clave temp

ID CUENTA ithnajcan
CONTRASERNA ANTERIOR

MUEYA COMTRASERA

REESCRIBA MUEYA CONTRASEMNA

Caigiar | | Cancelar
< T |

@ Listo 4 Internet
:l" "”‘cjo . i | SLA [ @ 2 Microsa.., .

| £

|=

3 Contraloria, ..

Clic para realizar el cambio de contrasefia
Clic para retornar al menu Principal

11
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Tipos de archivos que conforman la Rendicion de Cuentas.
La siguiente es la lista de Tipos de archivo y la estructura que debe tenerse en
cuenta durante el proceso de Rendicion:

202008, corresponde a la vigencia rendida, en este ejemplo vigencia diciembre de
2008 o segundo semestre o cuarto trimestre. Para la cuenta anual siempre termina
en 13. Ejemplo: 20200813 cuenta anual consolidada 2008.

FORMATO_202008_F01_AGR

|

Formato de rendicion, archivo de tipo
CSV, delimitado por comas

Anexos a los formatos documentos
firmados, escaneados y grabados

FORMATO_202008 FO01_AGR_ANEXOS como tipo CSV, .DOC, .XLS, .GIF,

JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, RAR,
HTM

Anexo para definir si no aplica un

FORMATO_202008 F01 AGR_NOAPLICA formato, documento firmado,

escaneado y grabado como tipo JPG
Formato para Cierre de una

FORMATO_202008 Rendicion. documento escaneado y

grabado como tipo JPG

A continuacién, se explicara paso a paso la manera mas efectiva de realizar la
rendicion:

1.

4.

El primer paso es crear en su PC 0 en su red una carpeta donde ubicara
todos los archivos de la rendicion.

Elabore todo lo relacionado con la Mision, la Vision, Objetivo y
Organigrama, Los nombres que deben tener los archivos para subir al
expediente (se asume que los presentara en formato Word): MISION /
VISION / OBJETIVO / ORGANIGRAMA. Sin tildes.

Una vez diligenciados estos cuatro documentos, guardelos en la carpeta
que creo en el paso 1.

Imprima los cddigos de cuenta (Contable, Ingresos y Gastos)

12
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En la parte superior derecha de de la pagina principal del sistema en fondo
morado aparece la opcion “Guia para la Rendicién de Formatos”, en donde
encontrara los tres catalogos de cuenta para el Plan Contable, Presupuesto de
Ingresos y Presupuesto de Gastos y la lista de los formatos obligados a rendir; al
ingresar a cada uno, encontrara en la parte inferior izquierda el icono por medio
del cual puede imprimirlos. Esta impresion debe ser distribuida entre el personal
responsable de la rendicion.

5. Diligenciamiento de formatos:
Al hacer clic en el nombre del formato, el sistema despliega en pantalla la
informacion del formato, la estructura requerida y los anexos que se requieren.

Imprima esta pagina para que le sirva de guia durante el proceso.

Numero minimo de anexos requeridos para este
formato

2 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer E][E|g|
::l

archivo  Edicidn  “Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

- — i
G v 1 : N ! BO = < - - ﬁ S
Q Atras 2 | x < Lol | o~ Busgueda ‘_;/_\.;:’ Fawvoritos {1 o= A i

Direccicn ﬁg‘]http:,l’,l’cali.contralorias.com,l’?xnop=*&xmd=accessaccounts&xf=321&xid=F06_agr v EdIr Links

Capital, &l cddigo presupuestal se le debe anteponer el cddigo correspondie de acuerdo al Catdlogo (Presupuestal) de
Cuentas de Ingresos, el cual encontrard en la guia para la rendicidin de forgfhtos, El cidigo del rubro presupuestal se
acepta por nivel minimo de 6 digitos; tenga en cuenta que el sisterma no glepta surmatorias de clase, grupo y cuenta,
lingrese solo las subcuentas, Por Ejemplo: 1215224 OTROS INGRESOS J#s empresas industriales v comerciales del estado

# de Cols definidos para el formato . . . . . . . &
Maxima cantidad de Filas permitidas . . . . . . . 10,
fanexos Bequeridos o . & 0 0 0 4w e e e e e e 2
CEW
COLLIRRAS, CEW
DESCRIPCION DE LA COLLIMRMA, HOWJA DE CALCULO CAMPO PARA WAL ORES DE CHEQLEG
REMDICICH
- () Ingreso
1. Cadigo Rubro Presupuestal £ Presupuestsl
2. Mombre Rubro Presupuestal B (C) Caracter
3. Presupussto Inicial [ (D) Muméricao dinero
4. Adiciones ) (D) Numérico dinera
5. Reducciones E (D) Mumérica dinera
E. Recaudos F (D) Numeérico dinero
A
S1AF PLAMTRLS: FORMATO_Z00512 FO&_AGR, S5V PLAZC DE REMDICION: MARZC 13 DE 2009, 1159P
S1AF PLANMTRLS: FORMATO_200901_FO&6_AGR, S5V PLAZC DE REMDICION: FEBRERS 13 DE 2009, 1159P b
&] Listo & Internet

(p——

L. F
+a Inici o mMusicmaTcH ... | & SUPERARtiSpy.. | &0 2 Microsoft ... = /Z SIA - Sistema L., ES & e w L= '3, 3131 PM
.

Clic para abrir o guardar el formato.
Recuerde que, de acuerdo al periodo, debe bajar la plantilla.

13
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GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Guardelo en la carpeta creada para la rendicion de la cuenta, teniendo en cuenta
verificar que la extension debe ser .CSV y elimine todo lo que esté entre

paréntesis al final del nombre.

NO SE DEBE GRABAR COMO TIPO EXCEL

Se debe tener en cuenta que, al abrir el formato, este
debe tener las columnas separadas, no los titulos en la

celda Al, en caso contrario se debe verificar
configuracion del panel de control.

la

| AL - 5 | (5) Codigo Contable,(C) Nombre De La Cuenta,(D) Saldo Anterior,(D) Débito,(D) Crédito,{D) Saldo Corriente, (D) Saldo No Corriente

A B C D
(S) Codigo Contable,(C) Nombre De La Cuenta,(D) Saldo Anterior,(D)
Débito,(D) Crédito,(D) Saldo Corriente,(D) Saldo No Corriente

E3 Microsoft :xcel - formato_2008' 2_f01_agr[1] EFX

@_] Archivo BEdicion  Wer  Insertar ormato  Herramientas | Datos  Venfna 7 Escriba una pregunta - 5 X
HER=N= N ENI=RENEA- NN RN AR SRR RS PN N s '@!
e | TR EYEIEE EEIE PTY PEIEL Iy

A * = A (S) Cl:'lt%: Cantable * * *
| [ [ D E [ F | G =

(=) Codigo Contable !(C) Mombre De La Cuenta (D) Saldo Anterior | (D) Débito (D) Crédito | (D) Saldo Corriente (D) Saldo Mo Forrie

|m|m|w|m|m|h|m|m -

o

-

ha

1)

=

m

m

=

ms}

[{a]

M
o

[N ]
S R =

rom \ .csv]fl:lrmatl:l_ZDDB12_fl]1_al_:|r(1)/ | < | >

Cz
i
&
0 a
=
[
=

S

‘2 Inicio o musicmaT... | B Sta-sSiste.. | @@ Manusless... | 09 2 Microso.. - B MicrosoftE... Es & A 10:z1 am
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Al momento de registrar la informacion, tenga en cuenta la estructura del formato
de acuerdo a la siguiente tabla.

TIPO
DE DESCRIPCION DEL CAMPO
CAMPO

Campo tipo texto para expresar un codigo de Cuenta de Ingresos para Presupuestos.
El codigo debe estar incluido en el Codigo Presupuestal de Ingresos. El campo debe

I contener numeros que equivalen al cédigo de cuenta, donde los 4 primeros digitos
deben estar contenidos en el cédigo de Ingresos. La capacidad méxima de este tipo
son 24 digitos numéricos.

Campo tipo texto para expresar un codigo de Cuenta de Gastos para Presupuestos.
El codigo debe estar incluido en el Codigo Presupuestal de Gastos. EI campo debe

G contener nimeros que equivalen al codigo de cuenta, donde los dos primeros digitos
deben estar contenidos en el cddigo de Gastos. La capacidad maxima de este tipo
son 24 digitos numéricos, excepto el primer digito (A/B/C)

Campo tipo texto para expresar un coédigo de SubCuenta. Debe Existir la Cuenta
Mayor. El campo debe contener nimeros que equivalen al cédigo de cuenta y debe
ser del nivel de Subcuenta (nivel 5). Los cuatro primeros digitos establecen la cuenta
mayor y ésta debe existir dentro del Plan de Cuentas. Recuerde que usted solo rinde
las cuentas de nivel 4, las de nivel 1 a 3 no se deben incluir, por cuanto el programa
lo reportara como un error rechazando la Rendicion. La capacidad maxima de este
tipo son 24 digitos numéricos. Recuerde las cuentas Cero reportarlas con una "Z"
mayuscula o mindscula.

Campo numérico de solo valores enteros (No decimales) entre 0 ~
999999999999999. Preferiblemente usar para incluir valores como cantidades,
nimero de dias, etc. Si no hay valor se debe escribir un "0". No se aceptan campos
nulos.

Campo numérico decimal de valores entre 0 a 999999999999999.9999.
D Preferiblemente para expresar campos de tipo moneda. Si no hay valor se debe
escribir un "0". No se aceptan campos nulos.

Campo tipo texto para expresar descripciones o leyendas no superiores a 2048
C letras. Cualquier campo de mas de este limite, sera truncado a 2048 (2K) letras. No
se aceptan valores nulos. Si no hay datos escribir "ND" de No Disponible

Campo tipo fecha. Debe expresarse en el formato AAAA / MM / DD. No se aceptan
valores nulos. Si no hay fecha que suministrar, escribir "ND" de No Disponible.

Campo tipo porcentaje. Los rangos pueden estar entre 0 ~ 10.000,0000%. Recuerde
J no incluir el signo % al rendir una cuenta de este tipo. El campo admite hasta 4 cifras
decimales. No se aceptan campos nulos, debe escribir "0" si no aplica o no hay valor.
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Diligencie el formato con la informacién solicitada y grabe el archivo en la carpeta
creada para tal fin.

En caso de no contar con valores en algun registro para el caso de los campos
N(Numeérico), D(Dinero) o J (Porcentaje), se debe colocar cero, si es tipo F(fecha)
o C(caracter), colocar ND; en caso contrario, el sistema generara errores y no
permitira subir el archivo.

Tenga en cuenta en el caso de los campos que contienen valores de chequeo,
solo deben ingresar estos valores, es decir no aplica CERO ni ND.

B3 Microsoft Excel - formato_200812_f01_agr

E‘_I] grchivo  Edicién Wer  Insertar  Formato  Herramientas  Dakos  Vepkana 7 Escriba una pregunta - - F X
NEEH OGP E s aB . S0 c - RBe = 2 E Wm0 -0l
! il v Nk S| IE=S=5 % ome R ESE BN A-B
4 - A BES512

A | B [ C | o [ E | F | G =
| 1 |(5) Cadigo Contable |(C) Mombre De La Cuenta (DM Saldo Anterior [(D) Débita |(09 Crédito (D) Saldo Comriente (D) Saldo Mo Corri
2 | 120754 EMPRESAS INDUSTRIALE 288021 0 78754 231876001 28
| 3 | 120755 SOCIEDADES DE ECONC 10533377 0 105383577 133076000 1053
4| 120755 SOCIEDADES DE ECONII 66812! ] BES12 132776000 B
| 5 | 120755 SOCIEDADES DE ECORNC 454545 0 490165 231576001 43
B 120832 SOCIEDADES DE ECORNC 53380 0 £3380 133176000 53
7 120632 SOCIEDADES DE ECONC 193655941 0 193655941 268276001 19365
8 | 120633 SOCIEDADES PUBLICAS 1832 1] 15932 231176001
ER 128034 INVERSIONES PATRIMOR -r09 1] -r09 231176001
10| 128035 INVERSIONES PATRIMOR -G9B6423 0 -B966423 268276001 -896
|11 | 140801 | SERMICIO DE ENERGIA 2137856 2137856 0 39305000
| 12 | 140801 | SERMICIO DE ENERGIA 277E7 2TTR 0 230105001
1 13 | 140801 | SERYICIO DE ENERGIA 30193 370193 0 39700000
14 | 140803 SERWICIO DE ALCANTAR 434012 ] 434012 210176001 43
| 15 | 140806 SERICIO DE TELECOML 408122 408122 0 133076000
16 | 140806 SERWICIO DE TELECOML 182010 182010 0 230105001
nra 140506 SERYICIO DE TELECOML 29324 29324 1] 234111001
18 | 140806 SERYICIO DE TELECOML 522351 222351 1] 31800000
1 19 | 142012 ANTICIPO PARA ADQUISI 330890258 33059028 1] 39305000
20| 142090 OTROS AVANCES Y ANT 172561 172561 0 39305000
| 21 | 142201 Anticipo de impuesto sobre 3526917 3525917 0 910300000
| 22 | 142202 Retencidn en la fuente 1210 1210 0 231376001
| 23 | 142202 Retencidn en la fuente 132879 132879 0 39305000 Z
M 4 v vl formato_200812_fO1_agr/ o = T 3]
Lista UM

— : — —
4 Inicio [+ musicma.. | @mz2Epor.. - E@2Moos.. -« 7 2nten.. + EIMoosoft.. ES & Jpile 12:24PM
L

Siga estos pasos hasta completar la totalidad de los formatos.
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Secuenciay Proceso de subida de anexos y formatos.

Ingrese a " Administrador de Expedientes".

El sistema crea para cada entidad un Expediente donde se guardan los diferentes
tipos de documentos. Anexos, Comunicaciones o los Resultados de la rendicion
son incorporados a este Expediente.

Al seleccionar esta opcién del mend, el sistema permite adjuntar los archivos de
Mision, Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, asi como los anexos y
formatos que se requieren para la rendicién de la cuenta.

Suba primero uno a uno los anexos, haciendo Clic en examinar, seleccionando el
archivo y posteriormente haciendo Clic en guardar (recuerde que debe ir el
nombre del formato, seguido de guion bajo, sin espacios ni extensiones en el
nombre.

FORMATO_ aaaamm_ididid_nombre

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid corresponde al
ID del formato a la que pertenece el anexo y donde nombre corresponde al
nombre del anexo.

En este ejemplo: archivos anexos de la cuenta anual consolidada vigencia 2008,
del formato FO1_AGR

Anexos a los formatos:
Documentos firmados, escaneados
y grabados como tipo .DOC, .XLS,
.GIF, .JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP,
RAR, HTM. El nombre del anexo no
debe contener espacios

FORMATO_200812_F01_AGR_BALANCE

Posteriormente suba el formato de la misma manera que los anexos, con la
estructura, luego de subir cada formato o archivo NOAPLICA, se debe hacer Clic
en refrescar o pulsar la tecla <F5>, para que el sistema procese la informacion.

17



Contraloria General de Santiago de Cali — Oficina de Informatica - Manual de Usuario SIA

CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Recuerde que cuando se anexe un documento llamado NOAPLICA, este se debe
subir primero, posteriormente los anexos (si los hay) y por ultimo el formato sin
diligenciar para que el sistema lo procese y genere el archivo .FMT.

Los periodos se van creando automaticamente cuando se sube el
primer archivo.

Suba primero uno a uno los archivos de Mision, Visién, Objetivo y Organigrama de
su entidad, los cuales ya ha creado y guardado en la carpeta creada.

Clic para ubicar el archivo a anexar.
Clic para ingresar a la relacion de
los formatos que debe rendir cada
entidad

2 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Ini 2rnet Explorer

Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atrés © -_\_) @ @ \:h pﬁﬂsqueda :}\?Favmntns @ E”:z' :;: p’_}‘ - I_J ﬁ .ﬁ

Cireccion |@ http:ficali.contralorias,com/(% 1 )S(uhprdizuexisutgem Lxyazs50) xmd=Access AccountsBef =200

| WENU DEL StsTEMA v Colombia, Maviembre 13 de 2008

a
REMDIC]

Usuario [metrocalil: 000
Entidad [2]: Metrocali 5.4,

ADMINISTR ADOR DE EXPEDIENTES
METROCALL 5.A
Contenido del Expediente No. 2

Refrescar Listar Expediente

* FORMATO_ZO0031Z2_FO4_AGR.FMT 1 2008.11.13 03:14:11 ARCHIVE J
FORMATO_200812_FO04_AGR.LOG 1 20058.11.13 08:14:11 ARCHIVE

SELECCIONE EL ARCHINO QUE DESEA INCORPORARBAL EXPEDIENTE (MAX 5000K)
SOLO DOCUMENTOS TIFO: .CSV, DOC, .XLS, .GIF, §PG, THT, PNG, .PDF

A 4

[ [ Examinar__ |

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE SOCIAL
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Al hacer clic en examinar, el sistema despliega el cuadro de dialogo para que
seleccione el archivo que se va a subir al sistema.

Ubique la ruta del archivo

‘A SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda
v Ir Lirks
~
DUCL{"“ENUS ﬁformato_ztlﬂs12_f0l_agr_cambiDSJatrimonio
s iformato_zuﬂa12_F01_agr_control interno
@ iformato_mﬂﬁ12_fD1_agr_estad0_act_econ
T ) iformato_ztlﬂﬁ12_f01_agr_notas_balance
Escrtorio &5 ¢ matg_200812_Fod_aor
. i Farmata_200812_FO6_agr
:) formato_ZDDBl2_f06_agr_.¢\|:-ropia inicial
Wi c; i formato_ZElDS12_f06_agr_M0diFicaci0nes
¥ HRCUMEIES e oy mato_200812_FO7_agr
e formato_ZDDB12_fD?_agr_modiFicaciones
g’ x?f/‘;’formatD_ZEIDS12_f1|5_cgsc
. FORMATO_200812_Fl16_CGSC_MOAPLICA
SELECCIONE EL AR MiFC C = - s
SOLD DOCUMENTCS
“8
I: Miz sitios de red  Nombre: Iformato_2DDB1 2 f01_aqr_balance j Abrir =
Guardar Tipo: ITodos loz archivos (%] ~] ancelar
CONTROL FISCAL CON :NFOQUE @
SOCIAL 3
"
Q Internet

‘4 Inicio o MUSICMA... | fE 2 Explor.. - | [ 2 Micros... Tk Sia - Siste... | B4 I frosoft ... ES & pile 2:01PW

Clic para continuar
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Después de seleccionar el anexo, haga clic en guardar para subir al sistema el
archivo seleccionado

<A SIA - Sisterr 1 Integral de Auditoria - Microsoft Internet. Explorer

Archivo  Edicid Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda l.f

@Atrés - ) @ @ \-_;j ;] Blsqueda ‘?i's" Favaritos @ [‘:,;: - :_\; Isl_.;l - _J ﬂ '3

FORMATO B200812 F13 CGSC_PLAN_DE_COMPRAS.XLS 19 Z009.01.13 14:25:05 ARCHIVE
* FORMATO 200812 _F22_ CGSC.FMT 1 Z009.02.18 17:48:56 ARCHIVE
FORMATO B200812 F22 CGESC.LOG 1 Z009.02.18 17:48:56 ARCHIVE
FORMATO @2005812 F25 CGESC.LOG 2 Z009.03.02 21:23:43 ARCHIVE
FORMATO B200812 F25 CGSC.ALS 20 Z009.03.02 21:22:43 ARCHIVE
* FORMATO @200812_F28_CGSC.FMT 2 Z009.02.11 15:45:49 ARCHIVE
FORMATO @200812 F28 CGSC.LOG 1 Z009.02.11 15:45:49 ARCHIVE
FORMATO B200812 F28 CGSC_ANEXKO.XLS a7 Z009.02.11 11:57:11 ARCHIVE
* FORMATO @200812_F29 CGSC.FMT 35 Z009.02.27 15:05:42 ARCHIVE
FORMATO B200812 F29 CGESC.LOG 1 Z009.02.27 15:05:42 ARCHIVE
FORMATO B200812 F29 CGSC_ANEXKO.XLS 26 Z009.02.27 15:03:16 ARCHIVE
FORMATO @200901_F29 CGESC.LOG 2 Z009.03.03 12:058:41 ARCHIVE
SELECCIONE fL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIEMTE (MAX S000K)

SOLG DOCUNINTOS TIPO: .CSY, DOC, XLS, .GIF, JPG, TXT, PNG, .FDF, .ZIP, RAR, HTM

|C:\SIA\Ejerr*:u SujetosiEjemplos Capacita” Examinar...

| Guardar | v
3 | >

@ Listo & Internet
3 » Inicio . = 2 Intern...
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El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, indicando que el archivo se

subio correctamente, es decir no presenta errores de formato o de otra naturaleza,
en caso contrario, lo indica.

Clic para continuar

‘2 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explo) ar

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas — Awuda

i
Quwe - O 3 (8 G Psovos Sereond @3- % @ - I B

O0#xalert=>2e%20ha%2lincorporado %2 0el* 2 0documer Vl Ir

Direccian @ hktp: ficali, contralorias, comfindex, aspx Fxmd=AccessAccountséoxf 5

Lirks

Microsoft Internet E cplorer |X|

' Se ha incorpgado el documento:
formato_200812_FO1_agr_balance.pdf

D Internet
¢4 Inicio +' . MUSICHA, .

= 2 Explor... - m 2 Micros, ..

-

T 2 Intern... = | Ed Microseft .,

Es ®)zile 2i05PM

Realice este procedimiento hasta subir los anexos solicitados para el formato.
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CONTRALORIA
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Luego de subir los anexos, proceda a subir el formato diligenciado, ubiquelo de la
misma forma que el anexo.

Después de seleccionar el archivo, haga clic en guardar para subirlo al sistema.

2l SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn =~ Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
- - o { ] - -
@Atras e B @ \_;j pBusquEda \V\S'Favuntns @ 8 =" ﬂ .'3
Direccidn |@ http: ffcali. contralorias, comy{ X1 )5{ubprdjZuexjsutdSm Ly azss)) T xmd=Access Accountgf =200
00
li 5.4,

| MERIL DEL SISTEMA, v | Colombia, Mowiembra 13 de 2008

Usuaria [metrocalj
Entidad [2]: Metr

ADMINISTEADOR DE EXPEDIENTES
METROCALIS AL
Contenido del Expediente Ho. 2

Refrescar Listar Expediente

* FORMATO_200812_F04_AGR.FMT
FORMATO_200812_FO04_AGR.LOG

1 2008.11.13 08:14:11 ARCHIVE J
1 2008.11.13 08:14:11 ARCHIVE

SELECCIOQME EL ARCHIVO QU DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 5000K)
SOLO DOCUMENTOS TIPO: 4FSY, .DOC, .XLS, GIF, JPG, .TXT, PNG, PDF

|C:\Apllcat|on\sla\FOR O_200812_FD4_A4| Examinar...

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE SOCIAL

<]

ES '{__,.;1 4, Ei46 PM
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El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, el cual indica que el archivo
se subi6 correctamente, en caso contrario, lo indica.

A SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Ver  Fawaoritos  Herramientas  Avuda

@F\trés - L) B @ (b ﬁBL’lsuueda *Favorltos @ Bv E; l.U_;I - I_J ﬁ ‘5

Direccidn |@ hittp: [fcali. contralorias, comf{X{ 135y pgoSS5mi30nrtSrisxpam))findesx . aspx?xmd=Access

L

unksof=2008xalert="*%20%% 20%% 20% 20Formato%e20par a%20rendici®:f3n%%20C5 V| It

Microsoft Internet Explorer

' ** * Formato para rendicion CSY riicibido
tAY

Consulke en su Expediente los LOGon los resultados,
Los archivos C5W se borran de su Efbediente,
Mantenga una copia de sequridad ff su PC de todas las rendiciones presentadas.

IMPORTANTE: Este proceso puede Jrdar warios minukos en terminar,

‘4 Inicio

na Integra... E_Q Pre
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Para terminar el proceso sin tener que esperar, haga Clic en Refrescar o pulse la
tecla <F5> para que el sistema procese el formato y los anexos.

Refrescar [

Luego de ejecutar la accién anterior, el sistema despliega dos archivos, El archivo
con extension .FMT, que contiene la informacion registrada en el formato y el
archivo con extension .LOG el resultado del proceso.

El sistema primero valida que se hayan subido primero todos los anexos
correctamente y luego los errores del formato, registrandolos en el archivo .LOG
respectivo.

Si se ha subido correctamente, el sistema genera el archivo .FMT con un asterisco
al lado izquierdo, asi como el LOG respectivo.

Archivo  Edicion Wfer  Favoritos  Herramien tas  Ayuda o

Q@ auas -

Direccian | €] heep:fic

trocali]: 000

met
| MENU DEL SISTH E[dd[Q]Ml ali 5.4, |

N

ADNWTISTR ADOR DE EXPEDIENTES
METROCALIN A
Contenido deflixpedients No. 2

* FORMATO_Z00812_FO4_AGR.FMT 1 2008.11.13 17:42:44 ARCHIVE [

FORMATOC_Z00812_F04_AGR.LOG 1 2008.11.13 17:42:44 ARCHIVE

SELECCIONE EL ARCHIWO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE {MAX S000K)
SOLO DOCUMENTOS TIPO: .CSW, DOC, ¥LS, .GIF, JPG, .TxT, .PNG, .PDF

I [ Eomi.

Guardar
v
S| nkec ema...

74 Inicio +' . MUSICMATCH Jukebosx
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Usted puede recuperar el archivo subido al sistema, con solo situar el apuntador
del Mouse en el archivo .FMT correspondiente al Formulario y el programa se lo
envia convirtiendo los datos a formato CSV.

Realice estos pasos con todos los formatos y anexos.

Si el formato tiene errores, el sistema no genera el archivo .FMT y muestra los
errores en el LOG respectivo; corrija los errores y vuelva nuevamente a subir el
formato.

Si algun formato no aplica para su entidad, realice el siguiente procedimiento:

1. Elabore un oficio dirigido a la Contraloria General de Santiago de Cali,
explicando los motivos por los cuales el formato no aplica.

0§ pocumento? - Microsoft Word

i grchivo Edicin Wer  Insertar  Formato  Herramienbas  Tabla  Yentana 7 Escriba una pregunka - X
NS EHO SR TE g B Se-e8dEAEEB S 0% 2@ e i

P A4 Mormal + Justifi + TmesNewRoman - 12 - | N & 8§ | = = E i= 1T & :_§|va!’7vév!
m-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-8-|-~3-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-b-15-|-1?-|-18-| f

Santiago de Cali, Febrero 10 de 2009

Seflores
° CONTRALORIA GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Con la presente, me permite informarles que luege de realizada la werificacidn de la
N informacién a rendir en la fecha XEQQQQQ(X?Q(XEX, el formato FO1_AGR no aplica para
L la entidad J3CEOEEE000GEETEL por cuanto XXX

= Cordial salude,

@ NOMEBRE

- Cargo

- Dependencia

=oE=w< E
i Dbujar + Lz | Auoformas = N S [ O A5 42:3 = &|&vévév§ﬁg ] ﬂ!

Pag. 1 Sec. 1 11 A 8.3cm  Lin 10 Col. 45 Espariol (Es [EX}
—

75 Inicio

“ oL

7. 2 Internet Expl... = [ @ Manuales 514 =T B 3 Microsoft OFfi... = [ B Microsoft Powerk... Es & )I:.’: 10:53 AM
g
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1. Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo como tipo
JPG con la siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm_ididid_NOAPLICA

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid
corresponde al ID del formato, donde NOAPLICA corresponde al archivo
gue indica que no aplica el formato para la rendicion.

Ejemplo: Si el formato FO1_AGR no aplica para su entidad, debe grabar el
archivo asi

FORMATO_PERIODO_NOMBREFORMATO_NOAPLICA

FORMATO_ 202008 FO1 AGR_NOAPLICA

2. Subalo al sistema de igual manera que los anexos.

3. Luego de subir el archivo aclaratorio suba el formato sin valores, asi no
aplique para que el sistema no genere la alerta de formato no rendido y
presente el archivo con la extensiéon FMT.

Nota: Si POR ERROR, escane¢ el archivo en formato .DOC y al subir el archivo
aclaratorio, el sistema lo rechaza por tener un tamafo superior a 4096K (5
megas), abra el archivo, seleccione la informacion, péguela en PowerPoint y
gradbelo nuevamente con el mismo nombre y como tipo JPG.

26



Contraloria General de Santiago de Cali — Oficina de Informatica - Manual de Usuario SIA

@. CONTRALORIA
GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

FIN DE LA RENDICION:

Al finalizar de incorporar los anexos y los formatos, adicionalmente, se debe
subir un archivo con extension .JPG, indicando que la rendicidbn ha
finalizado.

Siga los siguientes pasos:

1.

Realice un oficio, indicando que la rendicién ha finalizado y que han
sido subidos al sistema todos los formatos y anexos.

Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo como

tipo JPG con la siguiente caracteristica:

FORMATO_ aaaamm Donde aaaamm corresponde a la vigencia
(AAAAMM).

Ejemplo: Si pertenece a la rendicion consolidada del afio 2021, el
nombre del archivo seria FORMATO_202113

Subalo al sistema de igual manera que los anexos.
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CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Luego de subir el archivo indicando que la rendicion ha finalizado, el
sistema genera automaticamente un archivo con extension .INF.

2l SIA - Sistema Integri | de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Ver avoritos  Herramientas  Ayuda #

@ntrés - J = @ k;j pBﬂsqueda {?Favoritos @ E}:{v :\?,, ] - J ﬁ .‘3

Direccion @ http:ffarauca fontr alarias. comftxmd=aAccessAccountstaf=2008x alert=No%20se%20permite %2 0rendir e 20en % 20una %2 Dvigendias V| Ir

Google |Cv [ Go @u ﬁ‘ - 1:;' Bookmarks« E] 3 blocked “.‘? Check % Autolink + ** @ Settingsv
Usuario [p2mflopezp]: Lépez Pérez Maria . .
| MENU DEL SISTEMS, +| | Fabicla Sl [isolntie Zick

2003

Ertidad [607: Ertidad Pilata 2

ADMINISTEADOE PE EXPEDIENTES
ENTIDAD PILOTO 2
Contenido del ExpedientdNo. 60

Refrescar Listell Expediente

FORMATO_Z00512.INF 2 2008.11.19 16:54:28 ARCHIVE ||
FORMATO_Z005120P G 405  2008.11.19 16:54:268 ARCHIVE

* FORMATO_Z003128 FO1_AGR.FMT 1 2008.11.1915:47:23 ARCHIVE
FORMATO_Z00518 FO1_AGR.LOG 1 2008.11.1915:47:23 ARCHIVE
FORMATO_Z00518 FO1_AGR_BALANCE.xLE J2  Z008.11.1915:45:06 ARCHIVE

* FORMATO_Z005128 F13_AGR.FMT 4  Z008.11.1916:11:36  ARCHIVE B
FORMATO_Z0051 F13_AGR.LOG 1 2008.11.1916:11:36 ARCHIVE

* FORMATO_Z0031Z8 F20_COAFMT 1 2008.11.1916:53:03 ARCHIVE o
FORMATO_Z00518 F20_CDA.LOG 1 2008.11.1916:53:03 ARCHIVE
FORMATO_Z00518 F20_CDA_NOAPLICAIRPG G05  2008.11.19 16:40:47  ARCHIVE

* FORMATO_Z005128F21_ COAFMT 1 2008.11.1916:53:29 ARCHIVE

| €

FOODMATS 2nnsd F24 ™Ml i ! one 14 19 4145270 ADTHTWRE

' 2 Inicio 7% 3 Internet Explorer +| [ Manuales SIA sujstos Y Manual de Usuario ST, ES ’(_,_ul':. 4:19 P

Si desea ver el contenido, haga Clic en el nombre del archivo.
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Si abre el archivo generado, presenta la siguiente informacion.

Formatos rendidos

A SIA - Sistem  Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer
I formato_2/ 10B12[1] - Bloc de notas

FEX &

archivo Edicidnfl Formata  Yer  Avuda

RADICADOD DH LA CUEMTA

ENTIDAD PIOTO 2

WIGENCIA REBMNDIDA 200812 i

FECHA DE RNPICACION 2008.11.19 1&6:54:28 b

RELACICN DE LOS FORMATOS RENMDIDOS: A
FORMATO_200812_FO1l_AGR. FMT 575 =
FORMATO_Z200812_F13_AGR. FMT 3473
FORMATO_200812_F20_CDA. FMT 4]
FORMATO_200812_F21_CDA. FMT 0
FORMATO_200812_F22_CDA, FMT 820
FORMATO_Z00812_F23_CDA. FMT 0

RELAZICN DE LOS AMEXDS ADIUNTOS:
FORMATO_2 00812 _FOLl_AGR_BALANCE. XLS 31744
FORMATO_200812_F20_CDA_NOAPLICA. IPG H24085
FORMATO_200812_F21_CDA_NOAPLICA. PG 824065

|I FORMATO_2 00812 _F23_CDA_NOAPLICA. 1PG 824065 I
< 2
— T - T e - T T — e E—

7. 3 Ir ernet Expl. ., ™ MManuales SIA suj... O Manual de Usuari. .. B formato_200812[... E3 ’{,I'—:A 4:19 PM

Anexos subidos al sistema

Guardelo en la carpeta que cre6 para almacenar los formatos y anexos, este es el
comprobante de la rendicién.
De igual manera la casilla correspondiente al periodo se coloca en fondo verde.

200812
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CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Después de haber subido al sistema el archivo FORMATO_200812 grabado como
tipo JPG indicando que la rendicién ha finalizado, el sistema no le permitira subir
mas archivos, de tal manera que, al tratar de realizarlo le generara el siguiente
mensaje.

A SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explor ir

Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas — Awvuda a"

A ) b | i Jn‘_ i ; : .I ﬁ
- | ( - -
e Atrés (=) ] x ’,i 1:] p Bisqueda M Favaritos @ B = Ll :ﬁ
Direccidn @http:,l',l'arauca.contralorias.com,l'?xrnd——.D.ccessAccounts&xF=ZDD&xa tt=Mo%20se%20permite %2 Orendirss20en s 20unae2 0vigencia V| —) Ir

GDCJS]E“Cv VlGo 0@ ﬁ - ‘i:? Bookmarfs - E]Sblocked a.?check * % Autolink - » @Settingsv

Microsoft Internet Explorer

' : Mo se permite rendir en una §gencia va cerrada por el Representante.
-

: 4 Inicio 75 3 Inkernet Explarer - | [ Manuales 514 sujetos & Manual de Usuaria SI..., ES '(____ll'.: 4119 P
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Si desea tener una impresién del resultado de la rendicidn, ya sea parcial o total,
haga clic en la carpeta Listar Expediente.

Listar Expediente

El sistema presenta la informacion registrada.

2 Contenido del Expediente - Microsoft Internet Explorer, [z|
"l

Archiva  Edicion  Ver Fawaoritos  Herramienkas  Avuda i

@Atrés - \_) |ﬂ @ h /)__\J Bisqueda “i:ﬂFavoritos @ [j’\:- ::,' l?_‘l - _J ﬁ :’3

Direccidn |a§| http: [ eali. contralorias. com{ (¥ 1 15 (iuc2iz e drmSmdSr AgikGE)) indes . aspx?xmd=AccessAccountsfof =200 V| Ir

Contraloria General de Santiago de Cali

Contenido del Expediente Mo, 2 a Noviembre 14 de 2008
METROCALT 5.4,

MOMBRE DEL DOCUMENTO INCORPORADC TAMARIC (KB) FECHA DE CREACION O MODIFICACION  ATRIBUTOZ
FORMATO_200812_F04_AGR FMT 1 20051114 16:04:01 Archive
FORMATO_200812_F04_AGR LOG 1 20051114 16:04:01 Archive
Total de documentos incorporados .. 0000 z

Ares ocupada por el Expediente (KB) . ... ... z

4 Inicio ', MUSICMATCH Juke... a B Formato_ 3§ cortenido del Expe... B personal
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CONTRALORIA
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INFORMES PARA REVISION DE CUENTAS

EL sistema tiene una utilidad que le permite generar una serie de reportes de los
formatos que contienen la sigla AGR.

Ingrese la vigencia a procesar (en este ejemplo vigencia 200812 y el reporte
FO1_AGR Catalogo de Cuentas.

2 511 - Sistema Integ al de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archih  Edicion  Wer JFavoritos  Herramientas  Awvuda ﬂ'
lj ﬁBusqueda H\S"Favorltos @ D{v .,;’,, IJ_.;I ﬂ '3
Direccifin @ hktp:ffcali cnl'utralorlas com|Pxmd=AccessAccounts&oxf=300 Vl Ir Links
A~
Estafutilidad le permite exportar de la Base de Datos |a informacion incorporada en los diferentes Formularios. Usted debe considera
siguente:
g El Bprograma exportf los datos Rendidos a archivos de conectividad {.CSWY)
g Lafnformacién estiforganizada seqgdn su uso basdndose en los datos incorporadas a los Formularios
g Loll Formularios estfin almacenados en archivos .FMT v corresponden a cada Formato de la Rendicidn Electronica de Cuentas del S
g Sifin informe require de un Formato {FMT) no Rendido ain, el programa indicara el Formato o Formatos faltantes
g a Contraloria difefia v solicita |a incorporacion de los informes necesarios par las revisiones de Cuenta
FDEA _AGR - RESUMEN DE CAJA MENOR
FOZB_AGR - GASTOS DE CAJL
FO3_AGR - CUEMTAS BANCARIAS >
| Procesar | | Cancelar |
CONTROL FISCAL CON ENFOQUE ﬁ
SOCIAL -
| B
O Internet

s Inicio b 11 CH... ) SUPERAMKSPY... | L4 2 Micrasoft ... ~ 2§ SIa-Sistemal.. ES 'é...J » LW S, 3144 PM

Clic para generar el informe
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CONTRALORIA
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El sistema realiza el proceso y pregunta si desea abrirlo o guardarlo.

‘2 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas — Awvuda

Esta utilidad le permite exporta |§| ularios. Usted debe considera
siguiente: o

§ El programa exporta los datod  ;Desea abrir o guardar este ar
g La informacidn estd arganizad

g Los Formularios estdn almace i
g 5iun informe requiere de un é_x Mombre: ExP_140_Cg
§ Cada Contraloria disefia v sol e Tipo  C5Y-File

h Electranica de Cuentas del 5
natos faltantes
[uenta

alogo_de_Cuentas.csy

De: cali.contgflorias.com
VIGEMCIA:

[ Abrir ][ Guardar ]L Cancelar ]

SELECCIONE LA CLASE DE INF!

FO1_AGR - CATA 20 DE CLIERT A Loz archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles, pero
FO28_AGR - RE M DE 8.8 ME algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
FOZE AGR - GASTOS DE Cidd confia en el angen, no abra ni guarde este archivo, ACudl es el
FO3_AGR - CLENTAS BAMCARIAS figsao®?

Procesar | | Cancelar |

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE ﬁ

SOCIAL
1] | Ed

Descargando desde el sitio: http: ficali.contralorias. comfindes. aspx ® Internst

E9]

£
5
=]

: 4 Inicio s' . MUSICMATCH ... 7 SUPERAREISPY. .. 04 2 Micrasafe... = 3§ SI4 - Sistema ..,

Si hacemos Clic en abrir, el sistema abre el archivo en formato CSV, con la
informacién diligenciada, en el caso del formato FO1_AGR, crea el catadlogo de
cuentas con las sumatorias de clase, grupo y cuenta.
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