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@. CONTRALORIA
GENERAL DE SANTIAGO DE CALI
MANUAL DE USUARIO

SISTEMA “SIA CONTRALORIAS”

INTRODUCCION

Uno de los objetivos trazados por la Contralora General de Santiago de Cali Alma
Carmenza Erazo Montenegro, durante el periodo 2008-2011, consiste en
fortalecer el Control Fiscal con el propésito de que los recursos publicos sean
destinados a la generacion de bienestar social colectivo, apoyando el
cumplimiento de los fines esenciales del Estado; por lo cual dentro del marco de la
Estrategia 1.3, “Implementar y mantener sistemas informaticos que faciliten el
control, conservacion y disposicion de la informacion institucional con el fin de
apoyar el desarrollo efectivo de los procesos institucionales”, ha implementado
mediante convenio con la Auditoria General de la Republica el Sistema Integral de
Auditorias “SIA”.

Objetivo

Brindar una herramienta que facilite la organizacion de datos y estandarizacion de
rendicion de cuenta en linea a los sujetos de control, mejorando los tiempos de
respuesta en el ejercicio de las actividades y funciones de control, vigilancia y
gestion de la Contraloria General de Santiago de Cali.

Este software facilitara el analisis de la informacion disminuyendo costos y tiempos
en el proceso de revision de cuentas y planeacion de auditorias, facilitara ademas
la rendicion de cuenta de los sujetos a la Contraloria, generando un nuevo espacio
para compartir informacion con otras entidades del Estado.

Beneficios:
e Alta disponibilidad de actualizacidén y consulta de la informacién a través de
un acceso seguro a cualquier hora y desde cualquier lugar.
e Estandarizacion, seguridad y veracidad en el manejo de la informacién de
los sujetos de control.
e No es necesario adquirir equipos de cémputo especializados, ni equipos de
red costosos.

e No tendra que contratar a personal para la instalacion del sistema y ademas
no tendra que comprar ni renovar licencias.
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Requisitos para la operacion del SIA
e Equipo de computo con navegador Internet Explorer.
e Requiere que el Java Script este habilitado.

e Acceso a Internet con un ancho de banda minimo de 32K (acceso
telefnico).

e cualquier version de Excel, OpenOficce (gratuita y disponible en el sistema
SIA, en la Guia para la rendicion de formatos).

e CAMBIAR LA CONEIGURACIC)N REGIONAL DEL PANEL DE CONTROL
DEL EQUIPO DE COMPUTO A INGLES (ESTADS UNIDOS) Y FORMATO
DE FECHA CORTA A AAAA/MM/DD.

Se debe cambiar la configuracion del equipo de computo
de la siguiente manera:

Para Windows XP Ingrese a Inicio — Panel de Control — Configuracién Regional y

de Idioma
£ Panel de control ﬁ‘@“ﬁ‘
[

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramienkas  Ayuda

Oﬂtrés u Ji pEﬂsqueda [ carperas -

Direcciér | (3 panel de control

x D = D A m © e
[V ——
. Agegar oo a rosdeo entrode  Conexiones de Configuracién Configurar re
a 5 art e . uridar red i i i

Cuenkas de - Dispositives de Dispositivas de - Escéneres
usuari jusgo  sonido y audic  camaras

Vea también

& windows Update

@) Ayuda ¥ soporte técnico ¢ g,:> L\;,’IJ
= ‘5.
Java Mouse e! [ d:

priones de  Opciones de
accesbiidad  carpeta

veferencia
- cic en Perzonalizar para eledi su propia conliguracién
u ? = &= [Ingiés E stados Unidos) [Personalizar.. ]
oun ar
i

Ejemplas

Nimero: 123 456,763.00

|
Moreds: (3123 458 783,00 |
Hora 50241 PM |
|
]

Fecha carta: ‘zuugmm
Fechalaiga: Fiiday, November 14, 2008

Ubicacidn

Seleccione su ubicacitn actual para ayudar a los servicios a
suministraile informaciéin local, como naticias v el tiempa.

Colombia v

[Cceptar | [ Concelar | [ apicar |

i4 Inicio 4 . E .. | persondl B Panelds control | B3 Micros:
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en la pestafia Configuracién regional y de idioma,

1.Seleccione el idioma Inglés (Estados Unidos).

2.Haga Clic en Personalizar

3. Ubiquese en la pestafia Fecha

L# anel de control

Archivo  Edicidn  Wer  Favaoritos erramientas  Ayuda

Ontrés -\) l._f B

queda H?" Carpetas

Personalizar la configuracian regional \EH§|

burar red Carren

Esténdares p formatos

. | Nimeros | Moneda | Hora fmbrica
Esta opcion afecta al formato que algunas aficaciones dan & lof
nimeros, manedas, fechas y horas. Calendaria A= E
Sz_alaccwona un e_Iamanlo para que coin_cida co us_preferenci aga Cuando se escriba un afio con dos digitos, interpretarlo coma un afio entre: {é
clic en Personalizar para elegir su propia confi idi: esorasy  IntellR) GMA
P axes Driver

Inglés [Estados Unidag]

Ejemplos . g]

Nimere:|123,456,783.00
Moneda: (4173 456,789.00

ickTime Sistema

Fecha carta
Eiemplo de fecha corta: |14mzznne |

Fecha corta: |1 441172008

|
|
Hara: [4:5618 PM |
|
|

Fecha larga: |F'idﬁ.¥', Movember 14, 2008 Formato de fecha corta: |dd.v‘MM.r‘aaaa v |
Separador de fecha
Ubicacidn
Seleccione su ubicacion actual para ayudar a los servicios a Fecha larga
suministrarle informacicn local. como noticias v el iempo. Ejempla de fecha larga: |Fnday, November 14, 2008 |
Colombia v |
Formato de fecha larga: |dddd, MMM dd, aaaa v|

Aplicar
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4. Ubiquese en la pestafia Fecha

!

5.Cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd

€ Panel de control

Archivo  Edicién  Wer  Fawvorbos  Herramientas  Ayuda

O Atrds -\-) l.ﬁ p Bisqueda H?‘ Carpetas v
-

Configuracién regional y de idioma

v‘lr

s - & D
Opeiones regionales | Idiomas || Opaiones avanzadas| Personalizar la config racit regional [ o

igurar red Carren
ambrica

. O

esorasy  Intel{f) GMA
Fanes Driver

a ¥

ickTime Sistema

Esténdares p formatos

. Nimeros | Moneda || Hora
Esta opcion afecta al formato que algunas aplicaciones dan a los | " "

nimeros, manedas, fechas y horas.

Calendario
Seleccione un elemento para que coincida con sus preferencias o haga Cuanda ge escriba un afa o
clic en Personalizar para elegir su propia configuracin:

Inglés [Estados Unidos) "| (Personaiizar..| i
Ejemplos

Mimero:  [123,456,789.00
Moneda: (4173 456,789.00

dos digitos, interpretarlo coma un afio entre:

| Fecha corta
Hara: |5;02 18 P | Ejernplo de fecha corta: |08r"11ﬂ 4‘ |
Fecha corta: |[|g,.'-|w-|4 |
fesainos |F|iday, ovenbeltt2UE | Faormato de fecha corta |aaaa.fMM.fdd v |

: /
Ubicacién Separador de fecha:

Seleccione su ubicacion actual para ayudar a los servicios a

. Fecha laiga
suministrarle informacidn local, como noticias v el iempo.

Ejernplo de fecha larga: |Friday, Movember 14, 2008 |

Colombia v |

Formato de fecha larga: |dddd, MMM dd, aaaa v|

[ Aceptar ] [Eancelar] [ Aplicar ]

L Acepk*l [ Cancelar ] [ Aplicar ]

}"! Inicio * M ATEH . W | 5IA - Sistema ... @ personal B Pane de control B3 MicrosoftE ce... ES

6.Clic para aplicar los
cambios y luego Clic en
Aceptar.

7.Clic para aplicar los cambios y
Luego Clic en Aceptar
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Para Windows Vista, 7 y 8, ingrese a Inicio =88 — Panel de Control — Reloj,
Idioma y Region - Configuracion Regional y de Idioma

Para Windows 10 en adelante, E — Panel de Control — Reloj y Region -
Regidn.

Primero Seleccione el idioma Inglés (Estados Unidos).

Posteriormente Clic en Configuracion Adicional

¥ reflion =

1 Formalps  Administrative
Forgyato:

Inglés (Estados Unidos) e

Preferencias de idioma

Formatos de fecha v hora

Haora corta:

Hora larga:

Fecha larga:

Wednesday, February 26, 2020
&:46 AM
&46:41 AM

Fecha corta: M/d/faaaa e
Fecha larga: dddd, MMMM d, aaaa e
Haora corta: h:mm tt e
Hera larga: himm:ss tt ~
Primer dia de la Sunday —
semana:

Ejemplos

Fecha corta: 27262020

Configuracion adicional...

Aceptar

Cancelar Aplicar
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Ubiquese en la pestafia Fecha y cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd
aaaa-MM-dd

Seleccionel y reemplace los guiones por /

¥ Personalizar formato =

Mimeros Moneda Hora — Fecha

Ejemplo
Fecha corta: | /26,2020 / |
y 4
Fecha larga: | Wednesday, Februapf 26, 2020 |
Formatos de fecha
Fecha corta: | aaaa,/MM/dd v|
Fecha larga: | dddd, MMMM d, aaaa ~]

Significado de las notaciones:
d, dd = dia; ddd, dddd = dia de la semana: M = mes; a = afio

Calendaric

Los afios escritos con dos digitos se interpretan como afios entre:

1950 ¥ 2049 =
Primer dia de la Sunday -
sermana:
Haga clic en Restabklecer para restaurar la configuracién Restablecer
predeterminada del sisterma para ndmeros, moneda, hora y
fecha.

Concer | | hpicr

/

Clic en aplicar y luego aceptar

NOTA: SI NO REALIZA EL PROCESO ANTERIOR, SE VAN A
TENER INCONVENIENTES A LA HORA DE REGISTRAR LA
INFORMACION, ASi COMO EN LA SUBIDA DE LOS FORMATOS
AL SISTEMA.
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INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema “, haga Clic en el link SIA CONTRALORIAS”, ubicado al
centro de la pagina Web de la Contraloria General de Santiago de Cali
www.contraloriacali.gov.co, o para ingresar directamente al sistema, escriba en la
ruta del navegador la siguiente direccion http://siacontralorias.auditoria.gov.co/cali/

,‘ \ - [ El nuevo Con ralor General de Santiago de Cali
=N ! tomé posesicn ante la plenaria del Concejo
u Distrital para 2! periodo 2022 - 2025. EI Docto)

Ordoriez, or undo del municipio de Zarzal
F4 (Valle), es at ogado, especialista en Derechos
co N T R A L@ R I A Humanos, M: gister en Derecho Constitucional,
GENERAL DE SANTIAGO DE CALI . @iitre ofros
O (DO contraloria cali

GONTRALSRIA .k.;g,o,

NiCio L NORMATIVA Y CONTROLY PUBLICACIONES  PARTICIPAQION ~ SERVICIOSAL ~ TRANSPARENCU
CONTRALORIA PLANEACION CONTRATACION E INFORMES cwpapafa CIUDADANO
coat T ®
ccesod g A OBSERVA 7
nformacion V)
Publica Sistema Integral de Auditoria Bl

Servicios y Tramites en Linea Q

Buzon de Sugerencias (SIPAC) a Calendario de actividades Saisfaccion de los servicios
Peticiones, sugerencias, quejas y denuncias Endllesta de satisfaccion de los servicios en linea
Avisos y notificaciones SIA Contralorias
gov.co Soporte técnico: sia@contraloriacali.gov.co

Sistema de Contratacion SIA Observa Sistema de Informacién Empleo
Publica Soporte técnico: sia@contraloriacali.gov.co Publico (SIGEP)

Sistema Electronico para la Contratacién Publica

3 Notlflcacloneslfdlmales

Para agilizar la atencion a las solicitudes de soporte técnico, la
Contraloria General de Santiago de Cali tiene a su disposicion el
correo electronico sia@contraloriacali.gov.co

“Las Direcciones Técnicas adscritas a este Organismo de Control atenderan cualquier inquietud de tipo
conceptual originada por los Sujetos y/o Puntos de Control”.


http://www.contraloriacali.gov.co/
http://siacontralorias.auditoria.gov.co/cali/
mailto:sia@contraloriacali.gov.co
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Al hacer Clic en el link SIA CONTRALORIAS, se despliegan en pantalla las
opciones con que cuenta.

Clic para ingresar

SIA

Ingr&se aqui al SIA Contralorias

Soporttécnico sistemas rendicion de cuentas

ia@contraloriacali.gov.co

Manual para subir Planes de Mejoramiento 2021 - |:|
Cambios SIA Contralorias Marzo 1 2022 - |:|
Periodicidad Rendicion Marzo 1 2022 n |:|
Resolucion 0100.24.03.20.010 de agosto 18 de 2020 n I:l
RESOL 0100.24.03.21.019 Modifica articulo 11 010 2020 n |:|
Resolucion Planes de Mejoramiento Julio 30 2021 n I:l
Manual de Usuario - Actualizado Septiembre de 2019 - |:|
10 Tips para una Efectiva Rendicion - |:|
Solucidn a Errores Frecuentes de Usuario - I:l
RESOL 0100.24.03.21.019 Modifica articulo 11 010 2020 n I:l

Abra, imprima y siga las instrucciones contenidas en los archivos:
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¢ MANUAL PARA SUBIR PLANES DE MEJORAMIENTO: Presenta el paso
a paso detallado para una correcta subida de los planes de mejoramiento.

e CAMBIOS SIA CONTRALORIAS: Refleja los cambios de fondo que se
realizan en el sistema. Se debe verificar constantemente.

e PERIODICIDAD DE RENDICION: Contiene los formatos, sujetos a los que
aplicay la periodicidad de cada uno de ellos.

e RESOLUCION DE RENDICION DE CUENTAS: Contiene la resolucién que
reglamenta la rendicion de cuentas.

e RESOLUCION DE PLANES DE MEJORAMIENTO: Contiene la resolucion
gue reglamenta la rendicién de los planes de mejoramiento y su avance.

e MANUAL DEL USUARIO: Presenta el paso a paso detallado para una
correcta rendicion de cuentas.

e 10 TIPS PARA UNA EFECTIVA RENDICION: Presenta un resumen del
manual de usuario.

e SOLUCION A ERRORES FRECUENTES DE USUARIO: Presenta la
solucion a los errores frecuentes de usuario (contiene Error, Causa y
Solucion).

Si selecciona la opcién “Ingreso al Sistema”, se presenta la siguiente pantalla, en
la cual debe ingrese el usuario y la contrasefia. Estos datos han sido asignados
por el administrador del sistema en la Contraloria General de Santiago de Cali.

ID Funcionario:

| /|

Contrasefia:

| 4 INGRESAR |

Haga Clic para ingresar
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El sistema ingresa al formulario principal, si hace Clic en el menu desplegable
ubicado al lado izquierdo de la pantalla, podr4 ver y acceder a las opciones con
gue cuenta; asi como la guia para la rendicion de Formatos (contiene los formatos
a diligenciar y en cada uno de ellos su respectivo manual).

>

Sistema Integral de Auditoria

' CONTRALORTA RERAL DE SANTIAGO DE CAL
KContraloria visible, Cali transparents
A CONTRALORI “atrol Somos T2

[WENU DEL SisTEMA

Publicada en: Miercoles 17 | | Febrero de 2021 - 2:59:9 p. m.

Para el caso de los NOAPLICA, el formato se debe subir en blanco.
Se debe tener pr

que los periodos son creados

al subir el primer archivo.

En nuestra pagina web www.contraloriacali.gov.co link SIA, se an di: ibles el
paso a paso sobre la correcta operacion del sistema.

No olvide biar la fi

| de Usuario y 10 Tips para una efectiva rendicion, que le guiaran

| y de idioma del panel de control (Inglés (Estados Unidos) y fecha aaaa/MM/dd).
Las solicitudes de soporte técnico puede realizarlas al correo electrénico sia@contraloriacali.gov.co.

Las Direcciones Técnicas adscritas a este Organismo de Control deran
Puntos de Control”.

d de tipo | originada por los Suj y/o

< AUDITORIA JEuN

Transformando el Control Fiscal [i-3

PAGINA PRINCIFAL

CAMBIAR CONTRASENA PERSONAL
ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES

INFORMES PARA REVISIGN DE CUENTAS
TERMIMNAR LA SESION (CERRAR NAVEGADOR)

Seleccione la opcion y haga Clic para ingresar.

10
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Cambiar Contrasefia Principal:

Lo primero que se debe hacer después de ingresar al sistema es cambiar la clave
suministrada por la Contraloria, seleccione la opcién Cambiar contrasefia y haga
clic para que el sistema le presente el formulario respectivo.

Ingrese la Contraseia actual
Ingrese la nueva contraseia

Confirme la nueva
contrasefa

<} SIA - Sistema Integral de Auditolia - Microsoft Internet Explorer |:||§|fg|

Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herr§mientas  Avuda ar

e.ﬂ.trés - \_) \ﬂ Iﬂ ;j ) Bisqueda k~_E;‘\':(Fawforitos € [_:v :\f ly_;'l > _J »“ 3
Direccion @ http: ffcali.contr alorias. com/ \ I ﬂ Ir Links

Usuario [itmajcamache]: JairofPanesso Tascdn
Entidad [1407: Instituto Tecniofpgico Municipal Antonic José
Carnacho

alormbia, Marzo 19 de

CAMWBIAR CONTRASENA
Cuenta; ittnajcamacho

Aqui usted puede modificar el valor de la contrase
cambiarla a la nueva. Se debe tener en cuenta alg

que tenga asig
as consideracio

ada la cuenta. Ustedfiebe conocer la contrasefia anterior para |

g La nueva contrasefia no debe exceder en 16 cara
g Puede contener tanto letras como ndmeros

g Existe diferencia entre maydsculas v mindsculas
g Usted debe digitar dos veces la nueva contraseria pary confirmar)
g Siusted se equivoca en esta operacion y pierde acces§ a su cug

res de lonagity

que no haya err

ta, por favor enfiarnos un correo v le asignamos una clave temp

ID CUEMTA ithnajcang
CONTRASERA AMTERIOR

MUEWA CONTRASERA

REESCRIBA MUEWA CONTRASEMA

Carmgiat | | Cancelar
< T |

&] Lista 0 Internet
2 Inicio L MUSICMAT... | 518 [ @ 2 Microso,., = ' 3 Contraloria,..

| £

|»

Clic para realizar el cambio de contrasefia
Clic para retornar al menu Principal

11
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Tipos de archivos que conforman la Rendicibn de Cuentas.
La siguiente es la lista de Tipos de archivo y la estructura que debe tenerse en
cuenta durante el proceso de Rendicién:

202008, corresponde a la vigencia rendida, en este ejemplo vigencia diciembre de
2008 o segundo semestre o cuarto trimestre. Para la cuenta anual siempre termina
en 13. Ejemplo: 20200813 cuenta anual consolidada 2008.

FORMATO_202008_F01_AGR

}

Formato de rendicion, archivo de tipo
CSV, delimitado por comas

Anexos a los formatos documentos
firmados, escaneados y grabados

FORMATO_202008_FO01_AGR_ANEXOS como tipo CSV, .DOC, .XLS, .GIF,

JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, RAR,

HTM
Anexo para definir si no aplica un
FORMATO_202008_FO1_AGR_NOAPLICA formato, ~ documento  firmado,
- - = - escaneado y grabado como tipo

JPEG

Formato para Cierre de una

FORMATO_202008 Rendicion. documento escaneado y

grabado como tipo JPEG

A continuacién, se explicara paso a paso la manera mas efectiva de realizar la
rendicion:

1.

4.

El primer paso es crear en su PC 0 en su red una carpeta donde ubicara
todos los archivos de la rendicion.

Elabore todo lo relacionado con la Misién, la Visién, Objetivo y
Organigrama, Los nombres que deben tener los archivos para subir al
expediente (se asume que los presentara en formato Word): MISION /
VISION / OBJETIVO / ORGANIGRAMA. Sin tildes.

Una vez diligenciados estos cuatro documentos, guardelos en la carpeta
gue cred en el paso 1.

Imprima los cédigos de cuenta (Contable, Ingresos y Gastos)

12
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En la parte superior derecha de de la pagina principal del sistema en fondo
morado aparece la opcion “Guia para la Rendicion de Formatos”, en donde
encontrara los tres catdlogos de cuenta para el Plan Contable, Presupuesto de
Ingresos y Presupuesto de Gastos y la lista de los formatos obligados a rendir; al
ingresar a cada uno, encontrara en la parte inferior izquierda el icono por medio
del cual puede imprimirlos. Esta impresion debe ser distribuida entre el personal
responsable de la rendicion.

5. Diligenciamiento de formatos:
Al hacer clic en el nombre del formato, el sistema despliega en pantalla la
informacion del formato, la estructura requerida y los anexos que se requieren.

Imprima esta pagina para que le sirva de guia durante el proceso.

Numero minimo de anexos requeridos para este
formato

2} SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer E][Elgl
:r’

Archiva  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Avuda

. — n b
qe - 1 Y e = f F = = Bk
Q Akras 3 b 4 ,;,j (] | /- Blsqueda l_/_\f.) Favoritos \Q == W i 1 .“i

Dir i g“| http:ficali.contralorias, comy?xnop=*&xmd=accessaccountsiof=3212xid=F06_agr b . Ir Liriks

lEste formato describe los ingresos agrupados en Ingresos Corrientes (Tributarpg®, Mo tributarios v Transferencias) y de
Capital, &l codigo presupuestal se le debe anteponer el codigo correspondie de acuerdo al Catdlogo (Presupuestal) de
Cuentas de Ingresos, el cual encontrara en la guia para la rendicidn de forg#dtos, El codigo del rubro presupuestal se
acepta por nivel minimo de 6 digitos; tenga en cuenta que el sistema no gfepta sumatorias de clase, grupo v cuenta,
lingrese solo las subcuentas, Por Ejemnplo: 1215234 OTROS INGRESOS JMs empresas industriales v comerciales del estado
deben anexar la informacidn desagregada por unidades de negocio, deben anexar los actos administrativos de la
apropiacion inicial v de las modificaciones efectuadas al presupuesyf,

# de Cols definidos para el formato . . . . . . . &
IMaxima cantidad de Filas permitidas . . . . . . . 10,
linexos Requeridos . . . . . . . . . . L . .. .. 2
TSN
COLLIMRA, S
DESCRIPCION DE LA COLUMMA, HOLMA DE CALCLLO CAMPO PARA, WAl ORES DE CHEGQLIEG
REMDICION
1. Cddigo Rubro Presupuestal A ) Ingreso
. & " Presupuestal
2. Mombre Rubto Presupuestal B () Caracter
3. Presupuesto Inicial [ [0 Fumeérico dinero
4. Adiciones C (D) Mumérica dinero
5. Reducciones E (D) Mumeérico dinero
6. Recaudos F (D) Mumérico dinero
a
a1aR PLAMTRLS: FORMATO_Z00812_FO6_AGR.CSY PLAZO DE REMDICION: MARZO 13 DE 2009, 1159F
IEAJAR pLanTll A FORMATO_200901_FO6_AGR.CSW PLAZO DE REMDICION: FEBREROC 13 DE 2009, 1159P v
&) Lista # Internet

(S p—

< Inici [ s musicmatcH ... | & SUPERankispy.. | B2 Microsoft ... 1A - Sistemal.. | ES @ Jas
;

Clic para abrir o guardar el formato.
Recuerde que, de acuerdo al periodo, debe bajar la plantilla.
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Guardelo en la carpeta creada para la rendicién de la cuenta, teniendo en cuenta
verificar que la extension debe ser .CSV y elimine todo lo que esté entre
paréntesis al final del nombre.

NO SE DEBE GRABAR COMO TIPO EXCEL

Se debe tener en cuenta que, al abrir el formato, este
debe tener las columnas separadas, no los titulos en la
celda Al, en caso contrario se debe verificar la
configuracidon del panel de control.

1 Al - I ‘ (5) Codigo Contable,(C) Nombre De La Cuenta, (D) Saldo Anterior,(D) Débito,{D) Crédito,{D) Saldo Carriente, (D) Saldo No Corriente

A B C D E
(S) Cédigo Contable,(C) Nombre De La Cuenta,(D) Saldo Anterior,(D)
Débito,(D) Crédito,(D) Saldo Corriente,(D) Saldo No Corriente

[

E3 Microsoft :xcel - formato 2008’ 2 f01_agr[1]

i8] archiva MEdicion  Yer Insertar WFormato  Herramientas M Datos  ventna 2 Escriba una pregunta - 8 X
iDSHbl v daa- oo - Be =05 WP -

_;nrial T I|u K s |=E = —éﬂl@f 000 4'” °°|§;—F|£vf‘>véva

Al - & (3 Céc% Contable

[ C D * E | F [ G =
(5] Cadigo Contable !(C) Morbre De La Cuenta (D) Saldo Anterior | (D) Débito (D) Crédito [(D) Saldo Carriente (D) Saldo Mo ®arric

—
o

-
—

-
3u]

—
[}

—
s

—
t

—
m

—
-l

—
ux]

—
[(s]

ha
o

» W[\ .csvlformato_200812_fo1_agr(l) / < | >

e ]
I ] N s
(=R,

e

+2 Inicio =+, MUSICMAT... /3 =14 - Siste. .. & Manuales S... B4 2 Micraso... - BEJ MicrosoftE... ES f(_';l_‘,! 10:21 AM
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CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Al momento de registrar la informacion, tenga en cuenta la estructura del formato
de acuerdo a la siguiente tabla.

TIPO
DE DESCRIPCION DEL CAMPO
CAMPO

Campo tipo texto para expresar un codigo de Cuenta de Ingresos para Presupuestos.
El cédigo debe estar incluido en el Cadigo Presupuestal de Ingresos. El campo debe

I contener nimeros que equivalen al codigo de cuenta, donde los 4 primeros digitos
deben estar contenidos en el cddigo de Ingresos. La capacidad maxima de este tipo
son 24 digitos numeéricos.

Campo tipo texto para expresar un codigo de Cuenta de Gastos para Presupuestos.
El codigo debe estar incluido en el Codigo Presupuestal de Gastos. EI campo debe

G contener nimeros que equivalen al cédigo de cuenta, donde los dos primeros digitos
deben estar contenidos en el codigo de Gastos. La capacidad maxima de este tipo
son 24 digitos numéricos, excepto el primer digito (A/B/C)

Campo tipo texto para expresar un codigo de SubCuenta. Debe Existir la Cuenta
Mayor. El campo debe contener nimeros que equivalen al cédigo de cuenta y debe
ser del nivel de Subcuenta (nivel 5). Los cuatro primeros digitos establecen la cuenta
mayor y ésta debe existir dentro del Plan de Cuentas. Recuerde que usted solo rinde
las cuentas de nivel 4, las de nivel 1 a 3 no se deben incluir, por cuanto el programa
lo reportar4d como un error rechazando la Rendicién. La capacidad maxima de este
tipo son 24 digitos numéricos. Recuerde las cuentas Cero reportarlas con una "Z"
mayuscula o mindscula.

Campo numérico de solo valores enteros (No decimales) entre 0 ~
999999999999999. Preferiblemente usar para incluir valores como cantidades,
namero de dias, etc. Si no hay valor se debe escribir un "0". No se aceptan campos
nulos.

Campo numérico decimal de valores entre 0 a 999999999999999.9999.
D Preferiblemente para expresar campos de tipo moneda. Si no hay valor se debe
escribir un "0". No se aceptan campos nulos.

Campo tipo texto para expresar descripciones o leyendas no superiores a 2048
C letras. Cualquier campo de mas de este limite, sera truncado a 2048 (2K) letras. No
se aceptan valores nulos. Si no hay datos escribir "ND" de No Disponible

Campo tipo fecha. Debe expresarse en el formato AAAA / MM / DD. No se aceptan
valores nulos. Si no hay fecha que suministrar, escribir "ND" de No Disponible.

Campo tipo porcentaje. Los rangos pueden estar entre 0 ~ 10.000,0000%. Recuerde
J no incluir el signo % al rendir una cuenta de este tipo. El campo admite hasta 4 cifras
decimales. No se aceptan campos nulos, debe escribir "0" si no aplica o no hay valor.
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CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Diligencie el formato con la informacién solicitada y grabe el archivo en la carpeta
creada para tal fin.

En caso de no contar con valores en algun registro para el caso de los campos
N(Numérico), D(Dinero) o J (Porcentaje), se debe colocar cero, si es tipo F(fecha)
o0 C(carécter), colocar ND; en caso contrario, el sistema generard errores y no
permitird subir el archivo.

Tenga en cuenta en el caso de los campos que contienen valores de chequeo,
solo deben ingresar estos valores, es decir no aplica CERO ni ND.

E3 Microsoft Excel - formato_200812_f01_agr

E‘_I)l Archivo  Edicidn  Wer Insertar  Formato  Herramientas  Datos  Wentana  © Escriba una pregunta -0 X
NG H G HRIVE LRS- RSB EGe -e
 frial -0 - | N & § | E= =50y g € 9 %= = 3?'@"é'!
C4 - > Bhg12

A [ B | C | o | E | F | 5 =
| 1 |(Z) Cadigo Contable (C) Mombre De La Cuenta (D) Saldo Anterior (D) Débito (D) Crédita (D) Salda Corriente (D) Salda Mo Carri
| 2 | 120754 EMPRESAS INDUSTRIALE 28801 0 78754 231876001 28
| 3 | 120755 | SOCIEDADES DE ECONC 10538377 0 10538377 133076000 1053
4 120755 | SOCIEDADES DE ECONCI 66812_' 0 BEG12 132776000 B
| 5 | 120755 | SOCIEDADES DE ECONC 454545 0 450165 231576001 49
B | 120832 | SOCIEDADES DE ECONC 63380 0 63380 133176000 B
| 7| 120832 | SOCIEDADES DE ECONC 193655941 0 193655941 2668276001 19365
a8 | 120833 |SOCIEDADES PUBLICAS 1532 0 1532 231176001
ER 128034 | INWVERSIONES PATRIMOH -709 0 -709 231176001
10 128035 | INWERSIONES PATRIMOH -85966423 0 -8966423 2B827E001 -856
11 140801 | SERVICIO DE ENERGIA 2137856 2137856 0 35305000
12| 140801 SERVICIO DE ENERGIA 2F7E2T 2VTRAT 0 230105001
13 140801 | SERVICIO DE ENERGIA 370193 37193 0 359700000
14| 140803 | SERVICIO DE ALCANTAR 434012 0 434012 210176001 43
15| 140806 | SERVICIO DE TELECOML 408122 408122 0 133076000
16 | 140806 | SERVICIO DE TELECOML 182010 182010 0 230105001
| 17 | 140806 | SERVICIO DE TELECOML 25324 259324 0 234111001
18| 140806 | SERVICIO DE TELECOML 522351 522351 0 31800000
19 142012 ANTICIPO PARA ADQUISI 330590258 33059028 0 39305000
| 20 | 142080 OTROS AVANCES Y ANT 172561 172561 0 35305000
21 142201 Anticipo de irmpuesto sobre 3525917 3525917 0 910300000
| 22 | 142202 Retencidn en la fuente 1210 1210 0 231376001
123 | 142202 |Retencidn en la fuente 132879 132879 0 359305000 3
M 4« » W] formato_200812_f01_agr / [« ¥
Lista MM

Y — - — F .
4 Inicio [ musicma.. | ®mzEdqor.. ~| E2Moos.. - 7 2iten.. - B3 Mierosoft ... ES Q' e Le 1ziz4PM

Siga estos pasos hasta completar la totalidad de los formatos.
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@. CONTRALORIA
GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Secuenciay Proceso de subida de anexos y formatos.
Ingrese a" Administrador de Expedientes".

El sistema crea para cada entidad un Expediente donde se guardan los diferentes
tipos de documentos. Anexos, Comunicaciones o los Resultados de la rendicién
son incorporados a este Expediente.

Al seleccionar esta opcién del menu, el sistema permite adjuntar los archivos de
Mision, Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, asi como los anexos y
formatos que se requieren para la rendicion de la cuenta.

Suba primero uno a uno los anexos, haciendo Clic en examinar, seleccionando el
archivo y posteriormente haciendo Clic en guardar (recuerde que debe ir el
nombre del formato, seguido de guion bajo, sin espacios ni extensiones en el
nombre.

FORMATO_aaaamm_ididid_nombre

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid corresponde al
ID del formato a la que pertenece el anexo y donde nombre corresponde al
nombre del anexo.

En este ejemplo: archivos anexos de la cuenta anual consolidada vigencia 2008,
del formato FO1_AGR

Anexos a los formatos:

Documentos firmados, escaneados

y grabados como tipo .DOC, .XLS,
FORMATO_200812_F01_AGR_BALANCE .GIF, .JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP,

RAR, HTM. Se recomienda grabar

como tipo JPEG. ElI nombre del

anexo no debe contener espacios

Posteriormente suba el formato de la misma manera que los anexos, con la
estructura, luego de subir cada formato o archivo NOAPLICA, se debe hacer Clic
en refrescar o pulsar la tecla <F5>, para que el sistema procese la informacién.
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CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Recuerde que cuando se anexe un documento llamado NOAPLICA, este se debe
subir primero, posteriormente los anexos (si los hay) y por ultimo el formato sin
diligenciar para que el sistema lo procese y genere el archivo .FMT.

Los periodos se van creando automaticamente cuando se sube el
primer archivo.

Suba primero uno a uno los archivos de Misién, Vision, Objetivo y Organigrama de
su entidad, los cuales ya ha creado y guardado en la carpeta creada.

Clic para ubicar el archivo a anexar.

Clic para ingresar a la relacién de
los formatos que debe rendir cada
entidad

2 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Inf :rnet Explorer

Archivo  Edicion Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atrés © ‘.J @ @ :h pBL’lsqueda ::\\'fFavnrims @ B’:zv “_\ﬁ lﬂ_.;l - \_J ﬁ .‘ﬁ

Direccion ‘@ hktp:/fcali.contralorias, comi(%( 1 )5(uhpraizuexisutgBm L xyazSs ) Femd=Accessaccount stxf=200

| MENU DEL SISTEMA: v

’ Gl
Colombia, Moviembre 13 de 2003 BENDIC

Usuario [metrocalil: 000
Entidad [2]: Metrocali 5.4,

ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
METROCALI S A
Contenddo del Expediente No. 2

Refrescar Listar Expediente

* FORMATO_Z200812_FO04_AGR FMT 1 2003.11.13 05:14:11
FORMATO_Z00812_F04_AGR.LOG 1

ARCHIVE | ]
2008.11.13 058:114:11 ARCHIVE

SELECCIONE EL ARCHIYO GUE DESEA INCORPORARBAL EXPEDIENTE (MAX 5000K)
SOLO DOCUMENTOS TIPO: .CSY, DOC, .KLS, GIF, JPG, .THT, .PNG, POF

v

[ |[ Examinar__|

CONTROL FISCAL CON ENFOQUE SOCIAL
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CONTRALORIA

GENERAL DE SANTIAGO DE CALI

Al hacer clic en examinar, el sistema despliega el cuadro de dialogo para que
seleccione el archivo que se va a subir al sistema.

Ubique la ruta del archivo

‘A SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramisnkas  Ayuda

ep'trés - J Elegir, archivo

Buscar en: I |23 Ejemplos Capacita escuela

j = e v Ir Lirks

&*}Formato_ZDDBQ_FDl_agr ~

formato_200512_F01_agr_balance

Dacumentos ﬁFDrmato_ZDDSl2_FDl_agr_cambiDSJJatrimonio
TEEEEs ﬁformato_ZDDSl2_FDl_agr_contmI interno

ﬁ formato_200512_F01_agr_estado_ack_econ

= ﬁ formato_2005812_f01_agr_notas_balanc